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Bevezeto rész

A Szombathelyi Miiszaki Szakképzési Centrum Puskds Tivadar Fém- ¢és
Villamosipari Szakgimnaziuma, Szakkozépiskoldja és Kollégiuma (tovabbiakban
Iskola) egységes Hazirendje allapitja meg a k6z0s iranyitasu intézményben a tanuloi
jogok ¢és kotelességek gyakorlasaval, az iskola és a kollégium munkarendjével
kapcsolatos rendelkezéseket.

Jelen Hazirendet az Iskola diakonkormanyzatanak és tantestiiletének javaslatai
alapjan az intézmény igazgatdja készitette el, s terjesztette a sziildi szervezet és a
didkonkormanyzat egyetértésével a tantestiilet elé¢ elfogadasra.

A Hazirend elfogadédsa utan, melyet alairasok hitelesitenek, az Iskola valamennyi
tanulodjara, dolgozodjara és lakojara nézve az intézmény egész teriiletén egyarant
vonatkozik. A dokumentum a zaradékban megadott idéponttol 1ép életbe.

A véleményezési jog gyakorldsa szempontjabol nagyobb kozosségnek szamit

iskolai szinten a tanulok Otven szazaléka + 1 f6, képviseleti szinten az osztalyok
szama + 1 0, minden egyéb esetben legalabb 30 f6.

A hazirendben leirtak a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 5. §-a alapjan lettek
megfogalmazva

I. Tanuldi jogviszony és tovabbhaladas

A 8. évfolyam elvégzése utani belépés feltételeit a neveldtestiilet véleményének
meghallgatasaval az iskolavezetés allapitja meg. Az osztalylétszam fels6 hataranak
atlépése kizaro ok.

A tanév soran iskolat valto tanuld kérelem alapjan — melyet a tagintézmény-
vezetd - folytathatja tanulmanyait az altala megjeldlt intézményben. Az intézmény
valtas alkalméval, amennyiben sziikséges - osztalyozd vizsgaval kapcsolodhat be a
képzésbe.

Az osztalyba, csoportba sorolas a jelentkezés alapjan torténik.

A kovetelményeket javito-, potlo-, osztalyozod vizsgaval is lehet teljesiteni.
Ezeket az augusztus végi vizsgaiddszakban, illetve osztalyozo vizsgat az elsd félév
és a szorgalmi idészak végén lehet tenni az intézmény kiirdsanak megfelelden.

A magasabb évfolyamra 1épés az el6zé évfolyam kovetelményeinek sikeres
teljesitése esetén lehetséges.

A tantargyi tanévi részleges vagy teljes felmentéseket - az értékelés €s a mindsités
alol - az intézmény igazgatdjdhoz vagy a tagintézmény vezet6hoz irdsban beadott
kérelemben lehet igényelni (a gyakorlati képzés kivételével). A kérelmek a
torvényes eldirasoknak megfelelden alatdmasztva fogadhatok csak el.

A felmentések elfogaddsardl vagy elutasitdsarol a szakmai munkakozosségek €s
szaktanarok véleményének meghallgatdsa utan az igazgatd vagy a tagintézmény
vezetd hatarozatban értesiti a tanulot (sziilot).
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A didkok tanulmanyi munkéjdnak segitése jol hasznalhatdé tankonyvek és
taneszk6zok alkalmazasat koveteli meg. A tankdnyvekrdl illetve taneszk6zokrdl az
intézmény szakmai munkak6zosségei hoznak dontést, amelyrdl a sziiloket a tanév
szorgalmi iddszakanak befejezése elott tajékozatni kell hirdetmény, illetve
korozvény utjan.

A kollégiumi tanuldi jogviszony keletkezésének szabalyai

A kollégiumba felvételét kérheti az a tanuld, aki valamelyik szombathelyi

kozépiskolaba nappali tagozaton felvételt nyert.

e A tanulo az iskola utjan, vagy kozvetleniil kérheti felvételét.

o A felvételrdl a kollégiumi neveldtestiilet €s a kollégiumvezetd javaslata alapjan az
intézmény igazgatdja dont.

e A kollégiumi felvétel 1 tanévre szol.

o Kotelezéen fel kell venni a kollégiumba azt a tanuldt, akinek felvételét a
gyamhatosag kezdeményezte vagy allami gondozas alatt all.

e Amennyiben az adott tanévre tobb kollégiumi felvételi igény érkezik, mint a

férohelyek szdma, az elbiralasnal elényben kell részesiteni azt a tanul6t

- aki a megel6z6 évben a kollégium didkja volt, tanulményi munkéja, kozosségi

tevékenysége, magatartasa az elvarasoknak megfeleld volt,
- akinek felvételét a csaladi hattér indokolja.

I1. Jogok és kotelességek

Tanul6i jogok

A tanuldo alanyi jogon valaszthat illetve & is valaszthatdo didkonkormanyzati
szervezetbe (pl. DOK). A valasztisok szabalyait a Didkdnkormdnyzat Szervezeti és
Miikodési  Szabalyzata tartalmazza, amely az osztalyok didkonkormanyzati
képviseldinél hozzaférhetd.

Minden tanév szeptemberében keriil sor az osztalyok didkbizottsagainak
megvalasztasara, €és azok minden tanévben egyszer diakforum tartasara jogosultak.

A tanuld személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani.

A tanul6t az Ot ért sérelem miatt jogorvoslat illeti meg a kovetkezok szerint:

a DOK, az ifjusagvédelmi felelds, osztalyfonok a tanulo ligyében koteles eljarni €s
arrol tajékoztatni,

amennyiben ezeken a forumokon a jogorvoslat nem kielégitd, tigy fordulhat az iskola
igazgatojahoz, a tagintézmény vezetéhoz és a fenntartd szervekhez,

egyéb viszonylatban a jogszabalyi rendelkezések iranyadok.

A tanuld részt vehet az iskola kulturdlis, sport €és szakkori munkajaban, tanulmanyi
versenyeken, palydzatokon és az iskola 4altal szervezett tehetséggondozo
foglalkozasokon. Igénybe veheti szorgalmi idében az iskola konyvtarat, kulturalis
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szolgaltatasait, sportfelszereléseit €s létesitményeit. E jog megvonasa fegyelmezd

intézkedés targya nem lehet.

A felsorolt lehetdségeket az adott szakteriilet képviseldje és a DOK altal elézetesen

egyeztetett szabalyok alapjan veheti igénybe. A hasznalat modjat és idejét a hazirend

mellékletében és a felhasznalasi teriileten nyilvanossagra kell hozni.

A tanulok kezdeményezhetik diakkor 1étrehozésat, ha annak céljai és mikodése nem

ellentétes a Pedagdgiai Programban megfogalmazott alapelvekkel. A didkkor

l1étrehozasardl az iskola igazgatojat vagy a tagintézmény vezetot tajékoztatni kell. Az

iskola a diakkor munkajat helyiség biztositasaval segiti.

A tanuldk felmeriilo igény esetén részt vehetnek fakultativ hit- és vallasoktatasban.

Ennek megszervezése nem az iskola feladata, de igény esetén az iskola helyet és 1dot

biztosit a foglalkozasok megtartasahoz.

A tanuld az intézményben eldallithat termékeket vagy készithet alkotdsokat. Az

intézmény a tandrdkon eldallitott termékekhez illetve elkészitett alkotdsokhoz

biztositja a sziikséges anyagi fedezetet. Egyéb esetben eldzetes igazgatdi vagy

tagintézmény vezetdi engedély sziikséges a munkahoz.

A jogszabalyokban meghatdrozott modon ¢és mértékben részesiilhet szocidlis

juttatdsokban a kovetkezdk szerint:

— akozponti és onkormanyzati tankdnyvtamogatasban részesiilhet,

— kedvezményes étkezést vehet igénybe (raszorultsag szerint),

— joga, hogy értesitsék a palydzati lehetdségekrdl (Onkormanyzati-tanulmanyi
0sztondjij.

Vialaszthat a valaszthat6 tantargyak, foglalkozasok koziil az iskola személyi és targyi

lehetdségeinek keretein beliil, az iskola altal aktualisan felkinalt lehetdségekbdl a

megadott id6pontok betartidsaval. A nem kotelezé foglalkozasok aldl visszalépni

irasbeli kérelemre csak a tanév végén lehet.

Joga, hogy a szobeli és irasbeli feleleteire kapott értékelést, érdemjegyet tudomasara

hozzak. Amennyiben ez nem torténik meg, az osztaly diak-onkormanyzati képviseldje

az igazgatohoz vagy a tagintézmény vezet6hoz fordulhat, de a tanar donthet tigy, hogy

a diak a dolgozatot Ujrairhatja. A naploba torténd bejegyzésekrdl a sziild és a tanuld

folyamatosan értesiilhet.

A szamonkérés formai: irasbeli (ropdolgozat illetve dolgozat formajaban), szobeli,

gyakorlati jegy, gyiijtdmunka, 6rai munka, tanuldi beszamolo. A szaktanar a témazaro

dolgozatot legalabb 3 nappal az iratas elott koteles bejelenteni. Egy tanitdsi napon a

témazaro dolgozatok szdma maximum kettd lehet, de ez nem zarja ki, tobb tantargybol

az aznapi szobeli és irasbeli szamonkérést.

Ha a tantargyi eredményének értékelésekor (félévi ill. év végi jegye) sérelem éri, joga

van fliggetlen vizsgabizottsag kérésére.

Tanévenként egy tanitas nélkiili munkanap programjat a didkok allithatjak 6ssze. A

programnak tartalmasnak kell lennie, és az intézmény Pedagodgiai Programjanak

célkitlizéseivel Osszhangban kell allnia. A program elfogadasdhoz a nevelOtestiilet

egyetértése sziikséges.
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Szorgalmazni kell az iskolaradio mukodtetését, az iskolaujsag készitését, az iskolai
honlap folyamatos frissitését. Ennek célja a pontos €s naprakész tajékoztatas, az
iskolai ¢let szinesebbé tétele és nem utolsdsorban a beiskolazasi propaganda. E
tevékenységeket a tanulok maguk szervezik, az intézmény a patronald tanart biztositja.
A mukodéshez sziikséges helyet és kellékeket az iskola anyagi lehetdségétol fiiggben a
tanulok rendelkezésére bocsatja.

Joga van barmely, a sziildje altal engedélyezett iskolan ¢és tanoran kiviili
tevékenységhez, mely nem iitkdzhet a kotelezo tanitasi orakkal.

Problémas {igyeikkel szaktanarokhoz, osztalyfonokhoz, igazgatohelyetteshez,
igazgatohoz, tagintézmény vezetéhoz, Didkonkormanyzathoz is fordulhatnak.

Tanul6i kotelességek

A tanulonak kotelessége a tanorakon és a szabadon valasztott foglalkozasokon,
szakmai gyakorlatokon vald pontos megjelenés és részvétel.

Koteles az iskola és az iskolahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét, valamint az
egészségveédelmi, baleset- és tlizvédelmi szabalyokat betartani.

Legjobb tudasa szerint tegyen eleget tanulmanyi kotelezettségeinek.

Ovja sajat és masok egészségét, testi épségét. Az ehhez sziikséges intézkedések:

a tanév elsd tanitasi napjan altalanos baleset- és tlizvédelmi oktatdst kell tartani,
melyet az osztalynaplokban dokumentalni kell (alairatott osztalynévsor)

az osztalyfonokok rendszeresen hivjak fel a figyelmet az iskolaban el6forduléd baleseti
forraslehetdségekre, azok elkeriilésére (kozlekedés az érdes falburkolatii folyosdkon,
csuszasveszEly, 1épcson kozlekedés, egymas és Gnmaguk testi épségére vigyazas stb.),

a testnevelési oran esetleg el6fordulod balesetekrdl rendszeres oktatas,

a tanmiihelyi foglalkozasok el6tti balesetvédelmi oktatas,

baleset esetén egészségiigyi ellatas biztositasa (elsdsegélynytijtas, mentShivas  stb.).

Az intézményben tovabba az intézményen kivil a pedagogiai program
végrehajtasahoz kapcsolddo szervezett rendezvényeken szeszesitalt fogyasztani tilos,
tovabba tilos minden, az emberi szervezetre karos ¢lvezeti cikk arusitasa ¢és
fogyasztasa.

Koteles a rabizott vagy az oktatds soran hasznalt eszkdzoket, az iskola 1étesitményeit,
felszereléseit megdvni.

Az iskola tanérai, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat és jogait tiszteletben
kell tartania és koteles fegyelmezett magatartasaval lehetévé tenni a tandéra hatékony
megtartasat, a nevelési- oktatdsi intézmény j6 hirnevéhez hozzdjarulni, annak
hagyomdanyait meg0rizni.

Az iskola iinnepélyein ¢€s rendezvényein koteles az alkalomhoz ill6 moéddon és
kiilsével megjelenni.

Az onként vallalhato feladatok és rendezvényeken valo részvételek a vallalas utan mar
kotelezOve valnak.
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e Koteles tanuldtarsainak munkdjat minden foglalkozéson tiszteletben tartani.

e A tanuld koteles az ellendrzé konyvét minden tanitasi napra magéaval hozni. Az
osztalyzatok az érintett tanulok és sziileik szamara nyilvanosak, ezért azokat az
ellendrzébe azonnal be kell irni, ez a tanuld kotelessége, a beirt osztilyzatokat a
szaktanaroknak vagy az osztalyfonoknek aldirdsaval hitelesiteni kell . A sziilok
havonta kézjegyiikkel latjak el a beirt jegyeket, ezzel adnak az osztalyfonoknek
visszajelzést a jegyek tudomasulvételérol.

o A tanul6 kdételes minden oOrara az eldirt felszerelést magéval hoznia. A felszerelés
hianyaban az 6rai munkan nem tud részt venni, ezért a tanarnak jogaban all elégtelen
osztalyzattal értékelni az 6rai munkajat, igazolatlan 6ra nem adhato.

A pedagdgusok jogai, kotelességei

. A pedagogusok jogait és kotelességeit a Nkt. 62 §-a tartalmazza.

I11. A munkarenddel kapcsolatos szabalyok
Az iskolak rendje:

e Az intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas. E szabaly megsértése fegyelmezd
eljarast von maga utan. Az iskola igazgatdja, a tagintézmény vezetd, a kollégium
vezetd a dohanyzéval szemben az ANTSZ illetékes varosi intézete felé
egészségvédelmi birsag kiszabasara iranyuld eljarast kezdeményezhet

e A tanuldk az iskolaba valo ki-és belépésre kizardlag a f6épiilet bejaratat hasznalhatjak.

e Tanitasi idoben a 18. ¢életévét be nem toltott tanuldk az iskola teriiletét csak kiilon
engedéllyel hagyhatjak el, a 18 év felettiek kizardlag sajat feleldsségiikre. Az iskola
elhagyasara az igazgatd vagy helyettese, a tagintézmény vezetd vagy helyettese, a
mithelyfonok, osztalyfonok vagy szaktanar adhat irasbeli engedélyt. Az indokolatlan
intézmény elhagyas fegyelmez0 intézkedést von maga utan.

e A tanuldk az iskolaban nagyobb pénzosszeget, értékes — az oktatashoz nem sziikséges
— targyakat ne hozzanak magukkal! Az adddo karokért az iskola sem erkdlcsi, sem
anyagi feleldsséget nem vallal.

o Ker¢kparokat, segédmotor-kerékparokat, rollereket, egyéb kozlekedésre alkalmas
eszkozoket csak az erre a célra felallitott tarolokban, lezarva szabad elhelyezni, az
iskola épiiletébe behozni tilos.

e Az iskoldban kizarolag az iskola tanuloi, dolgozdi valamint a hivatalos tigyiiket intézo
idegenek tartozkodhatnak. Az idegen ellendrzése elsdsorban az iligyeletes portas
feladata, de ebben segitenek a folyosodiigyeletes tanarok is.

e A csengetési rendet ezen hdzirend mellekletét képez6 minden tagintézmény
egyediségét megfogalmazo kiegészités tartalmazza, a csengetési rendet jol lathato
helyen kozz¢ kell tenni.
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A tanulé nem hozhat az iskoldba a tandra rendjét zavard eszkozoket sajat és tarsai
egészségét ¢s testi épségét veszélyeztetd targyakat, valamint szeszesitalt, kabitoszert,
kereskedelmi célt szolgald cikkeket. A felsorolt cikkek az iskola teriiletén nem
arusithatok! Nem hordhat tiltott onkényuralmi jelképeket abrazoldé ruhadarabot,
targyat.

A tanul6 koteles barmilyen informatikai eszk6zét a tanitasi 6ran kikapcsolt allapotban
taskdjaban tartani. Ha barmilyen eszkozzel zavarja a tanitasi-tanulasi folyamatot, a
tanar az eszkozt elveheti a tanuldtdl, azonban azt a tandra végén vissza kell
szolgaltatnia. A tarsai testi épségét veszélyeztetd eszkdzok csak a sziilonek adhatéak
vissza.

A tanul¢ altalanos feleldsséggel tartozik az intézmény vagyontargyai, helyiségei irant.
Az osztalyok 9. évfolyamon 1 tanitisi napot, a magasabb évfolyamokon 2-3 tanitasi
napot vehetnek igénybe osztalykirandulasra. Az osztalyokat 10 tanulonként 1 tanar
kiséri, de legalabb 2 f6.

A kollégium miikodésének és a foglalkozasok rendje

A kollégium nyitva tart — a sziinetek kivételével — a tanév szorgalmi ideje alatt, a
bazisiskolak szakmai munkdjaval osszefliggd feladatellatashoz és a pedagogiai
program megvalositasahoz igazodva.

A kollégiumban a nyitvatartdsi 1d6 alatt folyamatos pedagdgiai feliigyeletet
biztositunk.

A hazautazas lehetdségét hétvégén és az iskolai sziinetek el6tt biztositjuk a
tanuloknak. Ezt a hazautazasi lehetdséget nem korlatozzuk.

A kollégiumi foglalkozasok rendjét ezen hazirend mellékletét képezd mindkét
kollégium egyéni rendjét megfogalmazo kiegészités tartalmazza

IV. Fegyelmezo intézkedések elvei és formai

Ha a tanulo a kotelességeit vétkesen €s stlyosan megszegi, fegyelmi eljarés indithato
ellene. A fegyelmi eljards szabdlyait a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 53-60 §-a
szabalyozza.
Ha a tanuloi jogsértés jellege ¢és stlya nem indokolja fegyelmi eljaras
kezdeményezését, fegyelmezd intézkedést kell alkalmazni. A fegyelmezd intézkedés
azonban semmilyen koriilmények kozott nem lehet megalazo, diszkriminativ jellegii.
Az firasbeli fegyelmezd intézkedést rogziteni kell a naploban ¢és a tanuld
ellendrzdjében is. Az ellendrzdbe beirt, €s a sziildvel alairatott intézkedést, a tanuld a
kovetkezd hét elsd tanitasi napjan legkésobb koteles bemutatni az intézkedd tanarnak.
Az iskolan kiviil elkovetett szabalysértés vagy bilincselekmény miatt az iskola
fegyelmi eljarast nem indithat, mivel az iskoldnak nincsen hatdsagi jogkore
A fegyelmezd intézkedés illetve biintetés lehet:

e szaktanari, szakoktatoi intés irasban
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e osztalyfonoki figyelmeztetés irasban
e osztalyfondki intés irdsban
e tagintézmény - vezetdi intés irasban.

e A tanulonak minden fegyelmezo fokozatbol csak egy adhatd, szem el6tt tartva
a fokozatossag elvét, a fegyelmi vétségek ismétlodése esetén a magasabb
fegyelmez0 intézkedést kell foganatositani.

e Minden kiilon mérlegelés nélkiil fegyelmi biintetést, illetve fegyelmi eljarast von maga
utan mas diak testi épségének veszélyeztetése, mas didk testi sérthetetlenségéhez valo
joganak megsértése, a tulajdonhoz és birtoklashoz val6 jog megsértése, a pedagoégusok
sérelmére elkovetett cselekmények, az iskola vagyondban szdndékosan okozott kar
esete, az iskolaban elkovetett — legalabb szabalysértésnek mindsiild — torvénysértés.

e A tanuldval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés
allapithato meg.

e Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben az
intézménynek jogellenesen kart okoz, a Nkt. 59 §-a és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI
rendelet 61§-a szerint kell eljarni.

V. A tanulok jutalmazasanak formai

e Azt a tanulot, aki tanulmanyi munkdjat képességeihez mérten kiemelkedden
végzi, tovabba, aki kitarté szorgalmat vagy példamutatd kozosségi magatartast
tanusit, illetve hozzajarul az iskola hirnevének oOregbitéséhez, az iskola
dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

e  Ezen kiviil az iskola jutalmazza azt a tanulot, aki

e eredményes kulturalis tevékenységet folytat,

e kimagaslo sportteljesitményt ér el,

o akozosseégi €letben tartdsan jo szervezd €s iranyito tevékenységet végez,

e teriileti és orszagos versenyen helyezést ér el.

e hasonld eredményekért a tanuldi kozosséget csoportos jutalomban lehet
részesiteni.

e A tanulok jutalmazésa:

o Dicséretek év kozben:
= szaktanartdl irasban,
= osztalyfonoktdl irasban,
= tagintézmény vezet6tdl irdsban (osztalyfonoki hataskorbe
tartozok ismétlodése esetén, osztalyfonoki javaslatra),
= Az irasbeli dicséreteket régziteni kell a naploban és a tanuld
ellendrzdjében is.
o Dicséret év végén:
= szaktanari dicséret bizonyitvanyba,
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= osztalyfonoki dicséret  bizonyitvanyba, kizdr6 ok a gyenge
tanulmanyi eredmény (2,7 alatt), illetve osztalyfénoki
figyelmeztetés vagy afolotti fegyelmi fokozat.

= tagintézmény-vezetdi dicséret az egész ¢évi munkdért a
tanuloifjusag elott (a neveldtestiilet dontése alapjan):

- Puskas plakett

a.) a didkélet tertiletén végzett kiemelkedé munkaért

b.) minden tanévben jeles vagy kitlind tanulmanyi

eredmény

c.) tanulmanyi versenyeken, vetélkedokon,

sportrendezvényeken, palyazatokon kiemelkedd
eredmény - orszagos 1-6. helyezés.

Kizar6 ok: fegyelmi vétség (osztalyfonoki int6tol),
gyenge tanulményi eredmény - tantestiileti
dontés alapjan.

- tagintézmény-vezetdi dicséret: jO tanulmanyi eredményért

(4,5-t61)

Kizar6 ok: fegyelmi vétség (osztalyfonoki int6tol),
gyenge tanulmanyi eredmény - tantestiileti
dontés alapjan.

- tagintézmény-vezetdi dicséret: kozmiivelddési tevékenységert,

a didkélet teriiletén végzett kiemelkedod tevékenységért

Kizar6 ok: fegyelmi vétség (osztalyfonoki int6tol),
gyenge tanulményi eredmény - tantestiileti
dontés alapjan.

- tagintézmény-vezetdi dicséret: versenyeredményekért - sport
esetén orszagos eredmény, tanulmanyi verseny
esetén terlileti 1-6 helyezés, vagy jobb

Kizaro ok: fegyelmi vétség (osztalyfonoki int6tol),
gyenge tanulméanyi eredmény - tantestiileti
dontés alapjan.

VI. Osztalyozo-, javito-, killonbozeti-, koztes vizsgak eljarasi szabalyai

1. Osztalyozo6 vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi €s a tanév végi osztalyzat
megallapitasdhoz, ha

o felmentették a tanorai foglalkozasokon vald részvétele alol,

e cengedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének
egy tanévben vagy az eldirtnal rovidebb id9 alatt tegyen eleget,

e tankoteles tanulod esetén 30 6ranal tobbet mulasztott igazolatlanul, és a
neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet,

e ha atanulonak egy tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa
egylittesen kétszazotven tanitasi orat,
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e az Nkt. 5. § (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott iskolai nevelés-
oktatas szakképesités megszerzésére felkészitd szakaszaban az elméleti
tanitasi orak hiusz szazalékat, ,

e egy adott tantargybol a tanitasi 6rak harminc szazalékat meghaladja, és
emiatt a tanul¢ teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a
neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat tegyen.

o Az osztalyozo vizsgdk idOpontjat az igazgatd vagy a tagintézmény vezeto
hatdrozza meg a szaktandrokkal egyeztetve ¢és a tanulok érdekeit
figyelembe véve.

2. A nevelGtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld
igazolatlan mulasztdsainak szama meghaladja a hlisz tanorai foglalkozast, és az iskola
eleget tett a meghatarozott értesitési kotelezettségének. Ha a tanulo teljesitménye a
tanitasi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha
a tanul6 mulasztasainak szdma mar az elsd félév végére meghaladja a meghatérozott
mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor
osztalyozovizsgat kell tennie.

3. Javitdvizsgit tehet a tanuld azokbol a tantargyakbol, amelyekbdl a tantdrgyi
kovetelményeknek nem tett eleget, 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 64.§ (7)
alapjan

4. A vizsga idépontjat az igazgatd vagy a tagintézmény vezetd jeloli ki az augusztus 21 -
31.-ig terjedo idészakban.

5. Kiilonbozeti vizsgat kell tennie a tanuldonak, ha mas iskolabol vagy osztalybdl érkezett
és bizonyos targyak tananyagat potolnia kell.

VII. Diakonkormanyzat

A didkonkormanyzati tevékenység, mint nevelési eszk6z hozzajarul a tanuldok
személyiségének fejlodéséhez. Az iskolai és kollégiumi életben a demokracia, a helyi
kozéletben vald kozremikodeés csak a didkok aktiv részvételével, sajat ligyeik konkrét
intézeésével teljesedhet ki. Erre a munkara alkalmassd kell tenni a didkokat, sziikséges
specialis képességek, készségek kimunkaldsa és fejlesztése. Torekedni kell, hogy a tanulok
kapjanak lehetdséget az 6nalldo gondolkodasra, a megvaldsitas élményére, de vallaljak az ezzel
jaro feleldsséget, a kockazatot is.

A didkonkormanyzati tevékenység célja

A didkok érdekvédelme, érdekképviselete; szabadidds és kulturdlis programok
szervezése, véleményezés ¢és egyiittmikdodés az oktato-neveldmunka fejlesztésében, az
oktatasi torvényben a didkdnkorményzatot érintd jogok gyakorldsa, a didkonkormanyzati
képzések, lilések megszervezése, kapcsolattartds mas didkonkormanyzatokkal, az iskolai és a
kollégiumi tevékenységek tdmogatasa.
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1. Diakkozgytlés

1. A didkkozgyiilés az iskola tanuldinak legmagasabb tajékoz6do-tajékoztatd foruma, a
tanulokozosségek altal megvalasztott kiildottekbdl all.

2. Osszehivasa az igazgatd vagy a tagintézmény vezetd kezdeményezésére vagy a
diakonkormanyzat mikodési rendjében meghatarozottak szerint torténik. Az igazgato
vagy a tagintézmény vezetd évente egyszer ad tajékoztatast a tanuldifjusagnak az
iskola helyzetérol

3. A didkkozgyulésen részt vesznek a neveldtestiilet képviseldi. Levezetd elndke a
didkonkormanyzatot segit tanar. A tanuldk eldzetesen irdsban vagy a kozgylilésen
szoban kérdéseket tehetnek fel az iskola vezetésének.

4. Az iskolai didkonkormanyzat élén valasztott iskolai didkbizottsag all. Tevékenységét
az iskolai didkonkormanyzatot segité tanar tamogatja és fogja Ossze. A
Didkdnkorményzat a segitd tanar kozvetitésével vagy kozvetleniil fordulhat az iskola
vezetdségehez.

5. A tanuldk szervezett véleménynyilvanitasa
o osztalyfonoki ora keretében,

° alkalmi felmérések révén,

o az osztalyképviseleten keresztiil,

o a didkkozgytlésen, illetve

o kozvetleniil az igazgatohoz vagy a tagintézmény vezetéhoz fordulva torténhet.

6. A Diakonkormanyzat a tanuldkat érint6 valamennyi teriileten kérdéseket tehet fel, és
javaslatokat fogalmazhat meg. Ezért semmiféle hatrany nem érheti. A
didkonkormanyzatnak kérdéseire illetve javaslataira az iskola vezetdjétdl vagy a
neveldtestiilettdl 30 napon beliil, érdemi vélaszt kell kapnia.

A tanuloi érdekképviselet és a Didkonkormanyzat

1. A Didkonkorméanyzat a tanuldk érdekképviseleti szerve az iskoldban és a
kollégiumban.

2. A jogszabalyok felhatalmazasa alapjan a Didkonkormanyzat dont

e a didk-onkormanyzati tdjékoztatasi rendszerrdl,

e gy tanitas nélkiili munkanap programjarol,

e sajat mikodésének kérdéseirdl, hataskorei gyakorldsarol és a miikodéséhez
biztositott anyagi eszkdzok felhasznalasarol,

e a Didkonkorményzatot segitd nagykoru személy felkérésérdl, a
Didkonkormanyzat képviseletével,

3. Legfontosabb dontéséhez koteles kikérni a nevelOtestiilet véleményét. A
Didkonkormanyzat dontési jogkorébe utalt kérdésekben a dontési eljaras szabalyait a
Didkonkormanyzat Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata tartalmazza.

4. A Didkonkormanyzat egyetértési jogkorébe utalt kérdésekben az egyetértés
meghozataldnak eljarasi szabalyait a Didkdnkormdnyzat Szervezeti és Milkddési
Szabalyzata tartalmazza.
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5. A Didkonkorményzat véleményét kotelezd kikérni, az Nkt. 48 § (4) bekezdésében
meghatarozottakon tul a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 120 § (5) bekezdésében
meghatarozott esetekben.

6. A Didkonkorméanyzat véleményezési jogkorébe utalt kérdésekben a vélemény
megalkotasanak eljarasi szabalyait a Didkdnkormanyzat Szervezeti ¢s Milkodési
Szabalyzata tartalmazza.

7. A Didkonkorméanyzatnak joga van altalanos javaslattételre €és véleményezésre a
nevelési-oktatasi intézmény miikdodésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi
kérdésben.

8. A tanuldk véleménynyilvanitasat felettes személy vagy szervezet (neveldtestiilet,
igazgato, tagintézmény vezeto, sziildi szervezet, fenntarto) el¢ kell vinni.

9. A Didkonkormanyzat vezetdségi tagjai maguk koziil megvalasztjak a titkart, a
helyetteseket ¢és évfolyamfelelosoket. A valasztds szabdlyait a Didkonkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

VI1II. Védo-6vo eloirasok
Munkavédelem, tlizvédelem, egészségiigyi ellatas

1. Az iskola dolgozdi és tanuldi szaméra munkavédelmi, tiizvédelmi oktatast kell tartani.
Ezek soran kiilon ki kell térni a gyakorlati oktatas helyiségeinek, a szaktantermeknek
¢s a szertaraknak sajatos veszélyforrasaira.

2. Minden tanév kezdésekor munka- és tlizvédelmi szemlét kell tartani, amelyen részt
vesz az adott egység vezetdje, a munkavédelmi illetve tlizvédelmi eléadd, gondnok.

3. A munkavédelemmel illetve tlizvédelemmel kapcsolatos részletes teenddket az
SZMSZ mellékleteként a megfeleld szabalyzatok tartalmazzak.

4. Természeti csapas (foldrengés, arviz, stb.) esetén az iskola épiiletét, a tlizriad6 esetére
meghatarozott modon, haladéktalanul ki kell {iriteni, €s értesiteni kell a Vas Megyei
Katasztrotavédelmi Igazgatdsagot.

5. Az iskoldban eléforduld miiszaki meghibasodds (pl. csétoreés, vakolathullas,
elektromos  zarlat, lépcs6  meghibasodas,  véddkorlat  meghibasodasa,
balesetveszélyessé valt padloburkolat, stb...) esetén annak elharitdsaig az épiiletrészt
le kell zarni.

6. Barmely elére nem lathaté esemény bekovetkezésekor a sziikséges intézkedéseket
haladéktalanul meg kell tenni.

7. Bombariad6 esetén a tanulok - az iskolavezetés iranyitasaval - a tlizriadd terv kitiritési
menetrendjében foglaltak szerint a tandrat tartd tanarok vezetésével tavoznak az iskola
éptiletébol.

8. Az iskola dolgozo6i és tanuloi kiilon jogszabalyban eldirt egészségiigyi vizsgalatokon
vesznek rész.

Helyiségek, berendezési targyak, eszk6zok hasznalata
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1. Az iskola valamennyi tanuldjanak és dolgozojanak a ra bizott és altala hasznalt
felszerelést, eszkozt, leltari targyat az eldirdsoknak megfelelden kell hasznalni. A nem
rendeltetés szerli hasznalatbdl adodo karokért a hasznald anyagi feleldsséggel tartozik.

2. Az iskola és kollégium teriiletén az épiileten kiviil az ott fellelhetd eszkozok és
kozosségi 1étesitmények haszndlata esetén szintén nagy gondot kell forditani az eszkdz
¢s allagmegovasra, amennyiben szandékos rongaléas torténik annak kivizsgélasa utan a
karokozé koteles a kart megtériteni a Nkt. 59 §-a és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI
rendelet 61§-a alapjan.

Iskolan és kollégiumon kiviili tanul6i magatartas

A pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolddo iskolan és kollégiumon kiviili szervezett
programokon valo részvétel alkalméval a tanuldkra a hazirend szabalyi vonatkoznak.

IX. Szocialis, normativ kedvezmények
Kedvezmények:
Etkezési kedvezmények

50 szazalékos mértékii kedvezményes étkezésre jogosultak:

. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé diakok,

. tartosan betegek, fogyatékosok,

. 3 vagy tobb gyermeket neveld csalddban élnek.
Tankonyvtamogatas:

1. A tanuldkat és a sziiléket a tanév befejezése eldtt értesiteni kell a kdvetkezd év
tankonyveirdl és azok ararol. A tanuld az iskolaban ingyenes vagy kedvezményes

tankonyv ellatast igényelhet, melyet a tankonyv atvételekor hivatalosan is igazolni
kell.

2. Ingyenes ellatasra jogosult a tanuld, ha

e  tartdsan beteg,

e  aszakeértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan mozgasszervi,
érzékszervi, értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag
egyiittes el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus
spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral (sulyos
tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd,

e  harom vagy tobb kiskoru, illetve eltartott gyermeket neveld csaladban
él,

e  nagykoru és sajat jogan iskoldztatasi timogatasra jogosult, vagy
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e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil a tankdnyvek
ingyenesen alljanak rendelkezésre
A gyermekvédelmi gondoskodasban részesiilo - neveldsziilonél, gyermekotthonban
vagy mas bentlakasos intézményben nevelkedo - ideiglenes hatallyal elhelyezett,
atmeneti vagy tartds nevelésbe vett tanuld utdn nem vehetd igénybe a normativ
kedvezmény.

3. Tovabbi kedvezményre jogosultak azok a tanulok, akik nem tartoznak az alanyi jogon
jaré ingyenességre jogosultak korébe. Ok kérhetik a kedvezményes tankonyvellatast.
Eldnyben részesiilnek azok a tanuldk, akiknek a csaladjaban az atlagkereset nem éri el
a minimalbér 1,5-szeresét. Ez a kedvezmény az iskola anyagi lehetdségeinek
figyelembevételével adhato.

4. A normativ és kedvezményes tdmogatést a sziilonek kérnie kell. Minden év november
15-ig a torvény altal eldirt kérdlap kitoltésével jeleznie kell a kovetkezd tanévre
vonatkoz6 igényét.

5. A tankOnyvtamogatast az iskola a tanév sordn konyvtari kolcsonzéssel biztositja.
Ezeket a konyveket ugy kell haszndlni, hogy tobb éven keresztiil hasznalhatok
maradjanak. A tanuloknak vallalniuk kell, hogy rongalas ill. a tankonyv elvesztése
esetén a teljes arat megtéritik a tanév végén.

6. A tanév végéig az iskola a sziiléket az osztalyfonok altal tajékoztatja a kovetkezd
tanévben hasznalatos taneszk6zokrdl, a tankonyvek varhatd ararol, az esetleges
kolcsonzés lehetdsegeérol.

X. Téritési dij, tandij hozzajarulas befizetésére visszafizetésére vonatkozo
rendelkezés

Téritési dij fizetés

e A gyermek, tanuldé a nevelési-oktatdsi intézményben igénybe vett étkezésért
jogszabalyban meghatéarozottak szerint téritési dijat fizet.

e Az ¢rettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuloi jogviszony megsziinése utan az
érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatargybdl a tanuldi jogviszony fennéllasa alatt
az érettségi bizonyitvany megszerzése elotti sikertelen érettségi vizsga masodik vagy
tovabbi javito- és potlo vizsgaja

e A tanuldi jogviszony megsziinése utan megkezdett szakmai vizsga (ideértve a javito-
és potlo vizsgat is), tovabba a tanuldi jogviszony fennéllasa alatt megkezdett, de be
nem fejezett szakmai vizsga esetén a masodik vagy tovabbi javitovizsga

o A téritési dij Osszegét a 229/2012.(VIIL.28.) Korm. rendelet 35§ alapjan kell
megallapitani
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Tandij fizetés

A tanulmanyi kdvetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik €s tovabbi
alkalommal t6rténé megismétlése a 229/2012.(VIIL.28.) Korm. rendelet 36§ (3)
alapjan 30000 Ft féléves tandijat kell fizetni.

Xl. Tanorardl, foglalkozasokrol valo tavolmaradas, felmentés

Tavolmaradas eldzetes engedélyezésének szabalyai:

Az iskolai foglalkozasokrdl valo tavolmaradasra eldzetes engedélyt a sziilo, vagy a
torvényes képviseld kérhet. A kérelmet irasban a tdjékoztato fiizeten vagy ellendrzo
konyvon keresztiil kell benyujtani, a tdvolmaradast megeldzden, az engedélyezési
joggal rendelkezd személynél (osztalyfénoknél vagy igazgatonal).

Mas szervezettdl (pl. egyestiletek) szarmaz6 hivatalos kikérot a sziild, vagy a
torvényes képviseld alairdsaval ellatva kell benytjtani az engedélyezési joggal
rendelkezd személynél.

Legfeljebb 3 egymast kdvetd tanitasi naprol vald tdvolmaradast az osztalyfonok, 3
egymast kovetd tanitasi napot meghalado6 tavolmaradést az intézményvezetd jogosult
irasban eldzetesen engedélyezni.

Az eldzetes engedélyen alapuld tavolmaradas igazolt mulasztasnak mindsiil, és nem
érinti a sziil6 utdlagos 3 napra vonatkoz6 igazolasat.

A sziil6é vagy mas torvényes képviselo kotelezettsége a tanulé mulasztasa esetén:

A hidnyzas elsd napjan a sziildnek vagy mas torvényes képviseldnek telefonon vagy
személyesen, vagy mas modon (pl.: fax, e-mail) értesitenie kell az osztalyfonokot,
vagy az iskolatitkart a tanul6 tdvolmaradésardl, a tdvolmaradés okarol, annak varhato
id6tartamérol. Amennyiben a sziild e kotelezettségének nem tesz eleget, az iskola
megteszi a tanul6 felkutatasa iranti sziikséges intézkedéseket.

Betegség miatt tdvolmaradas esetén a betegségrol szolo igazoldst a tanuld iskolaba
torténd visszatérésekor, de legkésObb a visszatérést kdvetden 8 napon beliil 4t kell
adni az osztalyfonoknek, ideértve azt az esetet is, ha a tanuld a visszatérést kovetden 8

napon beliil ismételten tdvol marad. A hataridé barmely okbol torténo
elmulasztiasa esetén a tavolmaradas igazolatlan mulasztasnak
mingsiil.

A tanorardl vald késések idOtartama Osszeadodik. Ha a tanuld igazolatlan késéseibdl

45 perc 0sszegytilik (1 igazolatlan o6ra), a kdvetkezd fegyelmi fokozatban részesiil. Az
elkésd tanuld nem zarhato ki a tandrarol, foglalkozasrol.

30 napot meghalado tartds betegség esetén a sziild vagy mas térvényes képviseld a
betegség tényét annak kezdetén kdoteles az osztalyfondknek jelezni €s a tdvolmaradas
kezdetétdl szamitott 35 napon beliil pedig orvosi igazolassal igazolni. A hatarid
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barmely okbol torténd elmulasztasa esetén a tdvolmaradas igazolatlan mulasztasnak
mindsiil.

e A sziild a tanév soran legfeljebb Osszesen 3 tanitasi napot igazolhat; 3 napot
meghalad6 hidnyzast csak orvos igazolhat. A sziild a tanul6 tdvolmaradasat, a tanulo
iskoldba torténd visszatérésekor, de legkésdbb a visszatérést kovetd 8 napon beliil
koteles igazolni. A hatarid6 barmely okbol torténd elmulasztasa esetén a tdvolmaradas
igazolatlan mulasztasnak mindsiil.

e Ha a tdvolmaradast nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az iskola koteles a sziilot
¢értesiteni a tankdteles tanuld elsd igazolatlan mulasztasakor, illetve, ha a nem
tankoteles kiskoru tanul6 igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri. Az értesitésben fel kell
hivni a sziild figyelmét az igazolatlan mulasztds kovetkezményeire. Ha az iskola
értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az
iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikddését igénybe véve megkeresi a tanuld
szllojét.

e A 10 igazolatlan tandra feletti hidnyzas esetén az igazgatd a lakohely szerint illetékes
jegyzot koteles értesiteni.

e Az 50 igazolatlan tandra feletti hidnyzas esetén az igazgatd a gyamhatosagot koteles
értesiteni.

e Az igazolatlan mulasztisok, dohdnyzas, alkoholos allapot, droggal vald visszaélés,
bizonyitott tarsadalom - vagy csoportellenes cselekedet esetén a fegyelmi intézkedések
¢s biintetések fokozatainak betartasatol el lehet tekinteni.

e A kirdndulasrol vald tdvolmaradést igazolni kell, az igazolatlan tavolmaradas az
aznapi tanitasi ordk szamdnak megfeleld6 szamu igazolatlan orat jelent. Ha a tanuld
megfeleld indokkal nem tud részt venni az osztalykirdnduldson és nem beteg, akkor az
aznap déleldttjét a szadmara kijelolt munkaval az iskolaban kell eltoltenie. A
kirandulasok megszervezéséhez a sziilldk egyetértése sziikséges. Célszeri a
kirdndulasok koltségeit eldtakarékossaggal biztositani.

Tantargyi értékelés aloli felmentés

e A tanulot részlegesen vagy teljesen fel lehet menteni bizonyos tantargyak értékelése és
mindsitése alol, ha a szakértdi és rehabilitacids bizottsag vagy a nevelési tandcsadd
szakértdi véleménye azt javasolja.

e A didk a felmentést az iskola tagintézmény-vezetdjének benyujtott irasbeli kérvénnyel
kérheti, aki a szaktanarokkal torténd egyeztetés alapjan dont. Indokolt esetben a
meglévl felmentés feliilvizsgdlatat kezdeményezheti a tagintézmény-vezetd a
szaktanar javaslatara.

XI1. Zaro rendelkezések

A Hézirendet az intézménybe beiratkozo tanuldknak at kell adni. Ez megtorténhet
irasos formaban, de elektronikus formaban is.
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A sziil6 joga is, hogy megismerje a Hazirendet, legkésobb az els6 sziil6i értekezleten
ennek meg is kell torténnie.

A Hézirendet folyamatosan, illetve jogszabalyvaltozas esetén azonnal feliil kell
vizsgalni. A modositast kezdeményezheti a nevelGtestiilet, az igazgatd, a tagintézmény
vezetd, a sziiléi kozosség és a Didkdnkormanyzat.

A Hazirend vonatkozik az iskola és a kollégium tanuldira, tandraira illetve az
iskolaval barmilyen jogviszonyban all6 személyekre, valamint az iskolaban és a kollégiumban
ideiglenesen tartozkodo latogatokra egyarant.

Jelen Hazirend nem tartalmazhat a tanulok iskolan és kollégiumon kiviili életét
befolyasold szabalyokat.

A Haézirendet minden dolgozonak és tanulonak joga van megismernie. Ennek
érdekében a dokumentum az iskolaban, a kollégiumban, a tanari szobakban, a kdnyvtarakban,
az iskolai halézaton és az iskola és a kollégium web-lapjan is megtalalhatd. A mindenkori
kilencedik évfolyamos tanulok szeptemberben alairdsukkal igazoljdk, hogy a Hézirendet
megismerték és azt magukra nézve kotelezOnek tartjdk. mert az attdol valod eltérés
jogkdvetkezményei alol annak hidnya vagy hidnyossaga nem mentesit.
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VELEMENYEZESI, EGYETERTESI, JOVAHAGYASI ZARADEK:

A Szombathelyi Miiszaki Szakképzési Centrum Puskds Tivadar Fém- és Villamosipari
Szakgimnéziuma, Szakkozépiskoldja és Kollégiuma HAZIREND tervezetét a sziili
szervezet az Nkt. 73.§ (1) bekezdése alapjan 2017. szeptember J4én véleményezte.

A B
Szombathely, 2017. szeptember ’Z'r /}WLL\V/N M\'u\— '

Sziiloi szervezet elndke

A Szombathelyi Miiszaki Szakképzési Centrum Puskas Tivadar Fém- és Villamosipari
Szakgimnéziuma, Szakkdzépiskoldja és Kollégiuma HAZIREND tervezetét a
didkonkormanyzat a Nkt 25. § (4) bekezdése és a 48. § (4) bekezdése alapjan 2017.
szeptemberz.(..-én véleményezte.

Szombathely, 2017. szeptember ‘( / i '/{/‘"* vaw/

------------------------------------

Didkonkorményzat elnoke

A Szombathelyi Miiszaki Szakképzési Centrum Puskés Tivadar Fém- és Villamosipari
Szakgimnéaziuma, Szakkozépiskoldja és Kollégiuma HAZIREND-jét a nevelétestiilet az Nkt.
25. § (4) bekezdése alapjan 2017. szeptember ...-én elfogadta.

A Szombathelyi Miiszaki Szakképzési Centrum Puskds Tivadar Fém- és Villamosipari
Szakgimnaziuma, Szakkozépiskoldja és Kollégiuma felelos vezetdjeként nyilatkozom, hogy
az intézmény Hazirendje nem tartalmaz olyan rendelkezéseket, amelyek alapjan a mikddtetd
Szombathelyi Miiszaki Szakképzési Centrum, illetve a Nemzetgazdasigi Minisztérium a
jogszabélyokban meghatarozottakon til tobbletkételezettség harul.

Szombathely, 2017. szeptemberz. [
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Melléklet
Az intézmény nyitva tartasa.

Az iskola nyitva tartasa tanitasi napon:
Naponta: 5.00 -21.00

Ezalatt a az iskoldban portaszolgalat miikodik.
Hivatalos iigyintézés:

Hétfo — csiitortok 7.00 -15.30

Péntek 7.00 -13.00

Ha a tanitas, illetve a DOK érdekeit nem sérti, az iskola egyes létesitményei bérbe
adhatok

Fegyelmezés

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51§-. (3) ¢és (5) alapjan, ha a tanuld az elméleti és
gyakorlati oktatasrol igazolatlanul hidnyzik, akkor:

e 1 6raigazolatlan hidnyzas esetén - szdbeli osztalyfonoki figyelmeztetés+
értesiteni kell a sziil6t tankoteles esetén

e 2-3 6raigazolatlan hidnyzas esetén — irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetés

e 4-10 ¢6ra igazolatlan hianyzas esetén — osztalyfonoki intés + 10 ora esetén, ha
kiskort és nem tankoteles a sziilo értesitése

e 11-30 6ra igazolatlan hianyzas esetén — tagintézmény-vezetoi intés

e 30 ora, esetén, ha tankdteles a tanulo tajékoztatni kell az altalanos
szabalysértési hatosagot valamint a gyermekjoléti szolgalatot, amennyiben a
tanul6 nem tankételes a tanuldi jogviszonya megszinik.

Az iskola tertiletén tetten ért dohdnyzot igazgatdi figyelmeztetésben kell részesiteni mar
az elsd alkalommal, amennyiben tovabbi alkalommal el6fordul az intézmény teriiletén torténd
dohanyzas, ugy a magasabb fegyelmi fokozatot kell kezdeményezni a fegyelemszegdvel
szemben.

Tanulok altal eléallitott termékek
A tanulok altal az iskolai szakmai gyakorlaton eldallitott termékek intézményiink
tulajdonat képezik, a tanulo altal eléallitott termék a tanuld kérésére, a tanulo részére

atadhato.

Az iskola munkarendije

Az intézményi rendezvények, iinnepek idépontjai, a tanitas nélkiili munkanapok az
iskola munkatevében kerlilnek rogzitésre. Az egyes osztalyok napi munkaidé-beosztasat az
érvényes Orarend tartalmazza.
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Az elméleti oktatas csengetési rendje:

1. 6ra 7.30 -8.15
2. 6ra 8.25 -9.10
3. 6ra 9.20 -10.05
4. 6ra 10.15 -11.00
5. 6ra 11.10 -11.55
6. ora 12.15 -13.00
7. ora 13.05 -13.50
8. ora 13.55 -14.35
9. 6ra 14.40 -15.20

Mivel az intézmény csengetési rendje eltér a 8 drai kezdéstdl ezért 0-dikora
megtartdsara nincs lehetdség a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 16. § (1)-a alapjan.

A gyakorlati oktatas rendjét az adott tanévben a gyakorlati oktatdsvezetd hatarozza meg.
A gyakorlati oktatas az iskolai tanmiihelyben reggel 7 6rakor kezdddik. A képzést
hatvanperces tanitasi 6rakkal kell megszervezni. Ha a gyakorlat nem az iskoléban folyik, a
tanuldo munkarendje igazodik a gyakorlati képzést szervezé munkarendjéhez. 20/2012.
(VIIL31.) EMMI rendelet 17. §

Ha a becsengetés utan tiz perccel az orat tartd tanar nem jelenik meg az 6ra
megtartasara, az osztaly egy tanuldja azt kdteles jelenteni az iskolavezetésnek.

A tantermeket minden tandra utan tisztan kell atadni a kdvetkezd orara. Ennek
ellendrzése az osztaly és az orat tartd szaktanar feladata.

Az 6rakozi sziinetekben az iskola teriiletén felmeriilé problémak esetén az azt észleld
tanarok intézkednek.

A tanul6 az iskolai dokumentumok kezelésével, tovabbitdsaval nem bizhaté meg.

A mikroelektronikai laborban, a szamitastechnikai tantermekben, a digitalis tablaval
ellatott termekben, a tornateremben, a konditeremben a tanulok csak tanari feliigyelettel
tartozkodhatnak. Az atlagos tantermektdl eltérd helyiségek (konyvtar, konditerem,
tornaterem) nyitva tartasa és hasznalati szabalyai az adott helyiségnél kifiiggesztve
megtalalhatok és betartasuk kotelezd.

Gyermek- és ifjusagvédelem

1, Ifjasagvédelmi felelds alapfeladatai:

— Az osztalyfonokok segitségével a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetd, ill.
védelembe vett tanulok felmérése, segitése.

— A sajatos nevelésii tanulok dsszegytijtése, fejlesztésiik koordinalasa.

— Sziikség esetén felvenni a kapcsolatot a hivatalos szervekkel, szakemberekkel.

— Fejlesztd csoportok, vagy egyéni foglalkozasok alakitisa a szaktanarokkal
kardltve.

— Tanacsadas a sziiloknek ¢és a kollégaknak.
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— Egyezteto6 és fegyelmi eljarasokon valé részvétel, jegyzOkonyvezés.

— Szocialis ellatasok megallapitasanak kezdeményezése.

— A hidnyzésok figyelemmel kisérése, kiemelten az igazolatlan hianyzasok
tekintetében-ezekrol vald értesitések elkiildése,rendszerezése.

— Biinmegel6zési eldadasok szervezése.

— Tantéargyi felmentésekhez sziikséges szakvélemények igénylése a szaktanarok
altal kitoltott vélemények alapjan.

— Tovabbképzéseken valo részvétel.

— Statisztikak, beszamolok készitése.

— Munkanaplé, munkaterv készitése.

— A kedvezményesen étkezok hivatalos papirjainak vizsgalata, a tanulok
szamontartasa

2, A sziil6k korében végzett feladatok:

— Egyiittm{ikodés

— Tandacsadas, tajékoztatas a jogokrdl €s kotelességekrol.

— Haigény van, tajékoztaté tartdsa a sziildi értekezleteken, a sziil6i
munkakozosségi értekezleten.

—  Erdekl3dés esetén eldadasok szervezése.

— Hetenkénti, rendszeres fogadddra biztositasa.

— A vérosi Gyermekjoléti-, és Csaladsegitdo Kozpont elérhetdségének
kifiiggesztése.

3, A tantestiilet korében végzett feladatok:

— Egyiittmiikodés, szemléletformalas, kzos munka, tanacsadas, informacidok
atadasa, rendszeres kapcsolattartas az iskola vezetésével.

— Tovéabbképzések szervezése, motivalas a részvételre, részvétel, a neveldtestiilet
tajékoztatasa az aktualis dolgokrol értekezleten, tajékoztatas a valtozo
torvényekrol.

— Egyeztetés az ingyenes tankdnyvre jogosultakrol, biztositatni a raszorult tanulok
részére konyvtari példanyokat, kapcsolattartas a konyvtaros kollégaval.

— Fokozott figyelem az osztalyfonokokkel és a szaktandrokkal a hatranyos, a
halmozottan hatranyos és a veszélyeztetett tanulok tanulmanyaira.

4, Onallo feladatok:

— Kapcsolattartas a kiils6 intézményekkel ( Nev.Tan., Gyermekjoléti
Sz.,Gyamhat6sag, Onkormanyzat, szervezetek, egyesiiletek,
iskolaorvos,Renddrség, Kormanyhivatal).
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— Szakirodalom, torvények valtozasanak tanulmanyozasa, tovabbképzéseken vald
részvétel, estemegbeszéléseken valod részvétel.

— Nyilvantartasok naprakész, folyamatos kezelése.

— Kozzétenni a gyermekvédelmi feladatokat ellatd fontosabb intézmények cimét,
telefonszdmat.

— Sziikség esetén a jelzOérendszeren keresztiil értesiteni az illetékeseket, az
igazolatlan mulasztasok figyelemmel kisérése, sziikség esetén jelzés egyzo €s a
Gyermekjoléti Szolgalat felé egyiittmiikodés a DOK-kel

Helviség- és teriilethasznalat rendje

TM1-TM2 Elektronikai labor munkatermi szabalyzat

¢ Az elektrotechnikai-elektronikai laborba csak a szakoktaté engedélyével lehet
belépni, feliigyelet nélkiil munka és mérési gyakorlat nem végezhetd.

¢ A helyiségben csak az oda beosztottak tartdzkodhatnak, a biztonsagos
munkavégzést zavarni tilos!

¢ A laborba csak a munkahoz és méréshez sziikséges eszkozoket, pl. fiizetet és
irdeszkozt lehet bevinni.

¢ A helyiségben rendet és tisztasagot kell tartani. A munkahelyeket engedély
nélkil elhagyni nem lehet, beszélgetés csak a feladathoz kapcsolodoan a
legsziikségesebb mértékig megengedett.

¢ A munkahelyen 1évd butorokért, szerszamokért, miiszerekért és eszkozokeért
minden tanuld személy szerint felelds. A munka vagy mérés kezdetén és végeén a
butorokat, szerszamokat, muszereket és eszkozoket ellendrizni kell!

¢ Az esetleges hianyt vagy rongalddast azonnal jelenteni kell a szakoktatonak! A
tanul6 a gondatlansagbdl eredd karért anyagilag is felelds.

e Az MSZ 2364 szabvany érintésvédelemmel foglalkozo eldirasai minden
tanulora nézve kotelezdek. A tanuld tevékenysége egészségkarosodast vagy sériilést
nem okozhat. Tilos minden olyan magatartas (jaték, fegyelmezetlenség), amely baleset
veszéllyel jarhat!

¢ Aki balesetet vagy balesetveszélyt észlel, koteles azt azonnal jelenteni a
szakoktatonak. Minden tanul6 koteles a munkavédelmi és balesetelharitasi ismereteit
felujitani. A baleseti és tlizvédelmi oktatdsrol jegyzokonyv késziil, amelyet a tanulok
alairnak.

e A fesziiltség bekapcsolas el6tt ellendrizni kell, hogy a mérési Osszeallitas és az
eldirt kapcsolas egyezik-e. nem érintheti-e valaki a fesziiltség alatt 1évo eszkozoket,
nincs-e rovidzarlat a kapcsolasban?

e Az Osszeallitott kapcsolast minden esetben meg kell mutatni a mérésvezetd
szakoktatonak, és bekapcsolni csak az ¢ engedélyével lehet.

e A mérékoron valtoztatni csak a fesziiltségmentesités allapotaban szabad.
Uzemzavarra utal6 barmely jelenséget jelenteni kell a mérésvezetd szakoktatonak.
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o A miiszereket és eszkdzoket csak rendeltetésiiknek megfelelden szabad
hasznalni, azokat szétszerelni, javitani tilos! A miiszerekbe csak az eredeti gyari
olvaddbiztositot szabad hasznalni.

o Tiiz esetén a kijelolt helyen elhelyezett tiizoltd késziilékeket kell hasznalni.
Oltasra vizet hasznalni tilos és életveszélyes!

¢ Tiiz oltasa el6tt a fékapcsold lekapcsolasaval fesziiltségmentesiteni kell a
laboratoriumot, majd értesiteni kell a tlizvédelmi vezet6t és a tlizoltdsagot. A
menekiilést a Tlizriado tervnek megfelelden kell végrehajtani.

e Aramiités esetén a sériiltet azonnal elsésegélyben kell részesiteni. El6szor
fesziiltségmentesitéssel, illetve a fesziiltség alatti eszk6zoktol valo eltavolitassal ki kell
szabaditani az aramiitott személyt a veszélyes helyzetbdl, majd haladéktalanul meg
kell kezdeni az elsdsegélynyujtast és azonnal hivni kell a gyorsan elérhetd orvost,
illetve mentdket. A balesetet munkavédelmi vezetdnek jelenteni kell.

A villanyszerel6 labor rendje

e Az villanyszerel6 laborba csak a szakoktatdé engedélyével lehet belépni,
feliigyelet nélkiill munka ¢és mérési gyakorlat nem végezhetd. A mithelyben
barminemi tevékenységet csak munkaruhaban, ill. ha sziikséges védofelszerelésben,
engedéllyel szabad végezni!

oA helyiségben csak az oda beosztottak tartdzkodhatnak, a biztonsagos
munkavégzést zavarni tilos!

e A laborba csak a munkahoz és méréshez sziikséges eszkozoket, pl. fiizetet és
irdeszkozt lehet bevinni (telefont, mp3 lejatszot stb. tilos!). Etkezni és italt
fogyasztani a teremben szigordan tilos!

oA helyiségben rendet és tisztasagot kell tartani. A munkahelyeket engedély
nélkiil elhagyni nem lehet, beszélgetés csak a feladathoz kapcsolodoan a
legsziikségesebb mértékig megengedett.

e A munkahelyen 1év6 butorokért, szerszamokért, miiszerekért és eszkozokért
minden tanuld személy szerint felelds. A munka vagy mérés kezdetén és végén a
butorokat, a szerszdmokat, miiszereket €s eszkozoket ellendrizni kell! A foglalkozasok
befejeztével a tanuloknak a labort ki kell takaritaniuk!

e Az esetleges hianyt vagy rongalddast azonnal jelenteni kell a szakoktatonak! A
tanul6 a gondatlansagabol eredd karért anyagilag is felelds.

oAz MSZ 2364 szabvany érintésvédelemmel foglalkozd eldirdsai minden
tanulora nézve kotelezdek. A tanuld tevékenysége egészségkdarosodast vagy sériilést
nem okozhat. Tilos minden olyan magatartds (jaték, fegyelmezetlenség), amely
baleseti veszéllyel jarhat!

e Aki balesetet vagy balesetveszélyt észlel, koteles azt azonnal jelenteni a
felujitani. A baleseti és tlizvédelmi oktatasrdl jegyzOkonyv késziil, amelyet a tanulok
alairnak.



-25 -

e A fesziiltség bekapcsolasa el6tt ellendrizni kell, hogy a mérési Osszedllitas és
az eloirt kapcsolds egyezik-e. Nem ¢érintheti-e valaki a fesziiltség alatt 1évo
eszkozoket, nincs-e rovidzarlat a kapcsolasban?

e Az Osszeallitott kapcsolast minden esetben meg kell mutatni a mérésvezetd
szakoktatonak, és bekapcsolni csak az ¢ engedélyével lehet. A vezérkulcsot a tanulod
nem kezelheti!

oA mérokoron valtoztatni csak fesziiltségmentes allapotban  szabad.
Uzemzavarra utald barmely jelenséget jelenteni kell a mérésvezetd szakoktatonak.

oA miiszereket és eszkozoket csak rendeltetésiiknek megfeleléen szabad
hasznalni, azokat szétszerelni, javitani tilos! A miszerekbe csak az eredeti gyari
olvaddbiztositot szabad hasznalni.

oTiz esetén a kijeldlt helyen elhelyezett tlizoltd késziilékeket kell hasznélni.
Oltasra vizet hasznalni tilos és életveszélyes!

oTliz oltasa eldtt a fokapcsold lekapcsolasdval fesziiltségmentesiteni kell a
laboratoriumot, majd értesiteni kell a tlzvédelmi vezetét és a tlizoltosagot. A
menekiilést a Tlzriad6 tervnek megfeleléen kell végrehajtani.

e Aramiités esetén a sériiltet azonnal elsésegélyben kell részesiteni. Elészor
fesziiltségmentesitéssel, ill. a fesziiltség alatti eszkdzoktol valo eltavolitassal ki kell
szabaditani az aramiitott személyt a veszélyes helyzetébol, majd haladéktalanul meg
kell kezdeni az elsésegélynyujtast €s azonnal hivni kell a gyorsan elérhetd orvost, ill.
mentoket. A balesetet a munkavédelmi vezetdnek jelenteni kell.

Tanmiihely rendje

¢ A gyakorlati oktatas helyén, ahol veszélyes helyzetek alakulhatnak ki, csak
pedagogus felligyelete mellett lehet tartozkodni. A helyiségekhez kapcsolodo
hasznalati rendet és balesetvédelmi ismereteket a foglalkozast tarté pedagdgusnak kell
ismertetnie €s az irdsos rogzitésrol is 6 koteles gondoskodni!

¢ A gyakorlati oktatas 7 %0 _kor kezdédik.

¢ A tanul6 kdételes munkaruhédba a tanmiihelyi folyoson sorakozni a napi
eligazitas elott 5 perccel.

o Az értéktargyakat, jatékot, hiradasipari termeéket, telefon a tanmiihelybe
bevinni tilos! Az 61t6z0 szekrénybe kell elhelyezni.

¢ A tanul6 kdteles a gyakorlati képzéhelyen kipihenten, a megfeleld
munkaruhdban megjelenni.

e A s7iil6 és az oktato a tanuld ellendrzdjében konzultal, tajékoztat.

o A sziil0 irasbeli kérése a tanuld szakmai gyakorlatrél megteleld indokkal
elengedhetd. A tanuld elengedésérdl a gyakorlatot vezetd oktatd dont.

¢ A tanmiihelyt tanid0 alatt elhagyni engedély nélkiil tilos!

eDohényzas az intézmény egész teriiletén az oktatdsi torvény értelmében tilos!

o A sziil6 kotelessége gyermeke hosszantarto akut betegségérol (pl. asztma,
pacemaker) az oktatot tdjékoztatni gyermeke egészsége érdekében.
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o A sziil6 kotelessége gyermeke betegsége esetén a napi foglalkozas el6tt
tajékoztatni az oktatot, hogy a tanuld az nap betegség miatt nem vesz részt az
oktatason.

eMinden tanulonak kotelessége betartani a munkavédelmi eldirdsokat,
ovorendszabalyokat, sajat maga, kozvetlen kornyezete, €s a berendezések épsége
miatt.

¢ Csak a szamadra kijelolt munkahelyen tartozkodhat, a megbizott feladattal
foglalkozhat, a kijelolt eszkozokkel. Az alapoz6 miithely hazi rendje azonos a
tanmiihely hazirendjével.

Informatika tantermek hasznalatara vonatkozé eléirasok

¢ Az informatika tantermekben tanari feliigyelet nélkiil tanulé nem tartézkodhat!

¢ A tanuldnak a tanora kezdetén az informatikai eszk6zok barmilyen sériilését,
hib4jat az 6rat tartd tanarnak jeleznie kell!

¢ Az informatika tantermekben az eszk6zok allaganak és tisztasaganak
megOrzése miatt étel- és italfogyasztas tilos!

¢ Az informatikai eszkozoket a rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni!

¢ Az informatikai eszk6z0k nem rendeltetésszerti hasznalatabol keletkez6, illetve
a gondatlansagbdl vagy szandékosan okozott karokat a kart okoz6 tanul¢ sziildjének
kell megtériteni!

eEsds, havas id6ben a kabatokat, taskakat az esetlegesen lefoly6 viz miatt a
ruhatéarol6 fogasnal kell elhelyezni.

¢ Tliz esetén az dramiités fokozott kockazata miatt a tanuld fegyelmezetten
kdvesse az Orat tartd tanar utasitasait, az oltasba csak olyan modon és mértékben
avatkozzon be, ahogyan azt tanara kéri téle.

Elektronika laborok hasznalatanak rendje

¢ A szaktantermekbe taskat, kabatot és egyéb nem 6rahoz kapcsolddo eszkozt
bevinni tilos.

¢ A szaktantermekben tilos a mobiltelefon hasznalata még készenléti
lizemmodban is.

e A szaktanteremben étkezni, oda ételt, italt bevinni nem szabad.

e A szamitogépeken a beallitasokat, programokat megvaltoztatni tilos, be-€s
kikapcsolasuk csak a tanar engedélyével lehetséges.

e Tilos a jogosultsagokat tallépve barmilyen programot elhelyezni vagy
lemasolni a szamitogépekrdl, illetve az iskolai haldzatrol.

¢ A tanul¢ kételes a szaktanteremben 1év6 eszkozoket rendeltetésszeriien
hasznalni, azok épségét megdrizni (be nem kapcsolt allapotban sem szabad a
kezelOszervereket atallitani).

¢ A tanul6 a szaktanterem szekrényeibe, szemléltetd vitrinjeibe csak a szaktanar
engedélyével nyulhat.
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e Tilos barmely eszkdz engedély nélkiili hasznélata, dram ala helyezése a tanar
kiilon engedélye nélkiil, kiilonds tekintettel a falon elhelyezett fokapcsoldkra.

e A tanul6 kdételes minden hibat, szokatlan jelenséget azonnal a feliigyeld
tanarnak jelenteni.

eMinden tanulo6 koteles tdvozasa el6tt a helyiséget rendbe rakni.

¢ A tanuld a hasznalt eszkdzokért — nem megengedett vagy nem rendeltetésszerti
hasznalat miatti meghibdsodas esetén — fegyelmi és anyagi feleldsséggel tartozik.

¢ A szaktanteremben kotelezd a szamitastechnika termekben eldirt rendet
megtartani.

Sportpalyak hasznalata

¢ Az iskolai 16teret csak tanari feliigyelet mellett 16térhasznalati ismeretek
elsajatitasa utan hasznalhatjak a tanulok. A foglalkozasokra a 19szert a Puskas DSE
biztositja.

¢ Az iskolai skateparkot csak sajat felel6ségiikre hasznalhatjak a tanulok. A park
nyitvatartasat tanitasi orak utan az iddjarasi €s a latasi viszonyok hatarozzak meg.

¢ Az iskolai tornatermet csak tanari feliigyelet mellett, tiszta sportcipdben
hasznélhatjak a tanulok.

¢ A konditermet csak sportfelszerelésben, tanari feliigyelet mellett hasznalhatjak
tanuloink. A konditerem 12 6ratol 14,30-ig tart nyitva. A kondigépek hasznalatanak
alapszabadlyait ismerni kell a tanuloknak.

¢ Az iskola sportlétesitményeinek szabalyos hasznalatat a balesetvédelmi
oktatason beliil kell a testneveld kollégaknak a tanulokkal ismertetni!

Tornaterem hasznalatanak rendje

e A tornateremet testnevelés Oran csak tiszta sportcipdvel és sportruhdzattal, ora
és €kszer nélkiil szabad hasznélni. A felmentett tanulok utcai cipd nélkiil, vagy
papucsban léphetnek be a tornateremben. Egyéb rendezvényen csak a sportcipd
hasznalata kotelezo.

e A tornaterembe tilos ételt, italt bevinni, mobiltelefon hasznalata tilos.

¢ A tornateremben sportszereket csak tanari felliigyelet mellett szabad hasznalni.

¢ A tornatermet csak tanari feliigyelet mellett hasznalhatjak a tanulok.

¢ A tornateremben talalhato tornaszényegeket, az ugrédombot, a bordasfalat, a
kosarpalankot és a terem boritasat kotelesek a tanulok megdvni, a szandékos rongélést
elkovetd tanulot fegyelmi €s anyagi feleldsség terheli.

¢ A tanodra befejezése utan a tanuloknak kotelezd a tornatermet rendbe az eredeti
allapotaba visszaallitani.

¢ A tanul6 kdteles a teremben talalt balesetveszélyes allapotot jelezni a
testneveld tanarnak.

¢ A buko ablakokat szell6ztetés céljabol csak a testneveld tanar allithatja be.
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e A 6ltozoket kotelezd a tanitdsi id6 alatt zarva tartani, a tandra befejezése utan
minden tanuld koteles az 61tozot tisztan atadni a testneveld tanarjanak.

e A tanulok az 6ltozokben talalhato eszkozokért - nem megengedett vagy nem
rendeltetésszerti hasznalat miatti meghibasodésa esetén — fegyelmi és anyagi
felelosséggel tartoznak.

Létér hasznalatanak rendje

¢ A tanuldk a l6teret szigortian csak tanari feliigyelet mellett hasznalhatjak.

o A Iotérre ételt, italt és mobiltelefont bevinni tilos.

¢ A légpuskakat csak a tanar ellendrzése utan szabad hasznalni.

e A kijelz0d rendszert csak a tanar allithatja be.

o A 164llasok tertiletén csak a kijelolt tanuldk tartozkodhatnak.

e Sajat 1égfegyvert a tanulok nem hasznalhatnak.

e A tanul6 a hasznalt eszkdzokért — nem megengedett vagy nem rendeltetésszerti
hasznalat miatti meghibdsodés esetén — fegyelmi és anyagi feleldsséggel tartozik.

¢ A l6teret a foglalkozés utan tisztan és rendben kell elhagyni.

o A fegyverszekrényt a tanulok nem nyithatjak ki, azt csak a feliigyel6 tanar
végezheti el.

Extrém sportpalya hasznalati rendje

¢ Az extrém sportpalyat (skate parkot) csak sajat feleldsségiikre hasznalhatjak a
tanulok.

e A park nyitva tartasat tanitasi 6rak utan az iddjarasi és latasi viszonyok
hatarozzak meg.

e A parkot csak biztonsadgos sportfelszereléssel hasznalhatjak a tanulok.

¢ A park elemeinek a mozgatéasat, varidlasat csak felligyelet mellett hajthatjak
végre a tanulok.

e A parkban talalhat6 padok allapotanak megdrzése minden sportolonak,
latogatonak kotelessége.

e A tanul6 a parkban talalhato 6sszes hasznalt eszk6zért — nem megengedett
vagy nem rendeltetésszerli hasznélat miatti megrongalddasa esetén — fegyelmi és
anyagi feleldsséggel tartozik.

¢ A kapu zarva tartasa esetén a park latogatasa tilos.

o A park tisztasagéért a parkban tartézkodo tanulok a feleldsek. A parkot az
edzés végén vagy zaraskor a sportold tanuloknak kotelezd a szemetet 6sszeszedni €s
rendet rakni.

e A skate parkban dohdnyozni szigoruan tilos.

¢ Alkoholt a parkba bevinni, fogyasztani tilos.

A konditerem hasznalatanak rendje
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¢ A konditermet csak tanari feliigyelet mellett, megfelel$ sportruhazatban
hasznalhatjak a tanulok. Meztelen felsotesttel a gépeket hasznalni tilos.

¢ A kondigépeket csak allapotfelmérés utan szabad hasznalni, a hibas gépek
hasznalata tilos. A tanul6 minden hibat koteles azonnal a feliigyel6 tanarnak jelezni.

¢ A konditeremben étel fogyasztésa tilos, 1iditd ital fogyasztasa engedélyezett.

¢ A gyakorlat végrehajtasa utan a sulytarcsakat az erre a célra készitett tarolo
allvanyra kell visszarakni.

e A fekvenyomo gépeknél a radra csak két tanuld egyiittesen teheti fel és veheti
le a sulytarcsakat ugy, hogy a radrdl a tarcsak véletleniil se eshessenek le.

¢ A rudakat a tarcsasulyok felhelyezése utdn minden esetben le kell csavarral
zarni.

¢ A lapsulyos gépeknél a stilyok kozé nytlni szigoruan tilos.

e A fekvenyomo gépeknél a feladatot végrehajtod tanuld mellett minden esetben
legalabb egy tanulonak kell biztositoként tartdzkodni.

¢ A tanul6 a hasznalt gépekért — nem megengedett vagy nem rendeltetésszerii
hasznalat miatti meghibdsodas esetén — fegyelmi és anyagi feleldsséggel tartozik.

¢ A konditermet az edzés végén tisztan és rendezetten kell a tanuloknak

elhagyni.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasai, a konvvtarhasznalat szabalya

Az iskolai konyvtar mitkodése és hasznalata:

Az iskolai konyvtar legfébb feladata, hogy a tanitas ideje alatt, valamint a tanitasi 6ran
kiviil lehetdvé tegye a gylijtemény hasznalatat. A hasznalok jogait és kotelességeit a konyvtar
hasznalati szabalyzata rogziti.

Az iskolai konyvtar gylijteményét az intézmény tanuldi, tanarai, adminisztrativ és
technikai személyzete hasznalhatjak, amennyiben a konyvtarhasznalati szabalyokat
elfogadjak és betartjak.

A beiratkozas ¢€s a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.
A konyvtarhaszndlat modjai:
Helybenhasznalat

A konyvtarostanar szakmai segitséget ad:
- az informacidhordozok kozotti eligazodasban - az informacidk kezelésében
- aszellemi munka technikajanak alkalmazasaban
Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok:
- olvasotermi, kézikonyvtari allomanyrész
- folyéiratok
A helyben hasznalhat6 kézikonyveket a neveldtestiilet tagjai, iskolank tanuloi egy-egy
tanitasi orara, valamint a konyvtar zarasa és a masnapi nyitva tartasa kozotti idore
kolcsonozhetik. Indokolt esetben a szaktanarok az olvasotermi példanyokat 2-3 napra is
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elvihetik. A neveldtestiilet tagjai maximum 1 hétre kolcsondzhetik ki a folyoiratok egyes
szamait.

Csoportos hasznalat
A konyvtarostanar szakmai segitséget ad a szakorak, foglalkozasok megtartasahoz.

Kolcsonzés:

A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtarostanar tudtaval lehet kivinni.
Dokumentumokat kikdlcsondzni csak a kdlesonzési nyilvantartasban valo rogzitéssel szabad.
A kolcsondzhetd konyvek szama max. 5 kotet

Ko6lcsonzési hataridd: 3 hét, amely egy alkalommal meghosszabbithatd. A tanév utolso
tanitasi napjaig minden, tanul6 altal kolcsonzott konyvnek vissza kell keriilnie a konyvtarba.
A késedelmes tanulok felszolitasa

A hatérid¢ leteltével a konyvtarostandr emailben felszolitja a konyvtarhasznalot a
késedelmes dokumentum visszahozatalara. Az osztalyfénok (is) felszdlitja a tanul6t a tanév
vége elott a kikolesonzott dokumentumok visszahozatalara. Az iskoldban tanév kézben
eltdvozo tanuloknak a konyvtari tartozasukat rendezni kell. A nevel6testiilet szamara a
kolesonzott kotetek szama nem korlatozott. A tanév végén a kolesonzott konyveknek és egyéb
dokumentumoknak vissza kell kertilniiik a konyvtarba. (Lehetdség van arra, hogy 1j
kolcsonzésként adminisztralva a nyari sziinetben is haszndljak az iskolai konyvtar
dokumentumait.). Az elveszett vagy er6sen megrongalt dokumentumot az olvaso koteles egy
kifogastalan példannyal potolni, vagy a dokumentum gytijteményi értékét kifizetni.

A konyvtar egyéb szolgaltatasai:

Téjékoztatas, informacidszolgaltatas:

Az iskolai konyvtaros informécioszolgaltatast nyujt a tanitds-tanulas folyamatdban
felmeriilt problémak megoldasahoz.
Felhasznaljuk: a gyiijtemény dokumentumait, az iskolai konyvtar adatbazisat (SZIREN), méas
konyvtarak adatbéazisat (ALEPH, stb.)

Témafigyelés

A tanuldi és tanari palyamunkak elkészitéséhez a konyvtarostanar esetenként
szakirodalmi témafigyelést vallal.

Irodalomkutatas

Az iskolai konyvtaros segitséget ad a szaktanarnak a konyvtarra épiild szaktargyi 6érak
elokészitésében.

Ajéanlo bibliografidk készitése

Ajéanlo bibliografiat készitiink egyes tananyagrészekhez, szakkori témakhoz tanuloknak,
tanaroknak egyarant.

Masolatszolgaltatas
Arak:1 oldal: 10 Ft
Az iskolai konyvtarban lehetdség van a tanuldshoz sziikséges dokumentumok lemasoléasara.

Konyvtarkozi kdlesonzés

Letétek
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Az iskolai konyvtar néhany szertarban letétet helyezett el. A megbizott neveldk az atvett
dokumentumokért anyagi felelsséggel tartoznak.

A konyvtarhasznalo jogai:

A konyvtarhasznalo a konyvtar szabadpolcos olvasoi dvezetében szabadon mozoghat,
hasznalhatja a konyvtar ott elhelyezett dokumentumait.
A konyvtarhasznalo kezdeményezheti a konyvtarhasznalati szabalyzat modositasat.

A konyvtarhasznalo kotelezettségei:

Az iskolai konyvtarban csak azok a tanuldk tartdozkodjanak, akik tanulni, kutatni,
olvasni szeretnének.

A konyvtarban folyé munkahoz feltétleniil sziikséges a csend és a rend megtartasa. A
konyvtar latogatdjanak ligyelnie kell arra, hogy magatartdsaval ne zavarja masok munkajat.

A konyvtarba enni-innivaldt nem szabad behozni!

Taskat, kabatot az ajtonal-a kijelolt helyen kell elhelyezkedni. - Mobiltelefont csak
kikapcsolva, taskaban lehet behozni!

Az olvasonak kotelessége ligyelni a konyvtar rendjére, tisztasagara, vigyaznia a
konyvekre, folyoiratokra, butorokra. A konyvbe firkalni, a konyv lapjait kitépni nem szabad!

A konyvtari szamitdgépeket ugy kell hasznalni, hogy a csendes tanulast, a tobbi
konyvtarhasznalé munkajat ne zavarjak! A konyvtari szamitogépeken jatszani tilos!

A tanulok a hazirend részeként ismerik meg a kdnyvtarhasznalat szabalyait, és ezzel
ennek betartasa rajuk nézve kotelezévé valik

Az olvasoi jogviszony létrejotte

1. Az olvasoi jogviszony a beiratkozassal jon 1étre.

2.Az olvasdnak a beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatait kell kdzdlnie:

neve, sziiletési ideje, lakcime (4llando és ideiglenes, telefonszam), személyi
igazolvanyanak, vagy utlevelének szama.

Az olvaso beiratkozéskor aldirasaval nyilatkozik arrél, hogy hozzajarul személyes
adatainak és azok valtozasanak nyilvantartasahoz, valamint elfogadja a konyvtar
hasznalatanak szabalyait.

3. Az olvaso a személyes adataiban (név, lakcim, személyi igazolvany vagy ttlevél
szdma) bekovetkezett valtozasokat - a valtozasok egyidejii igazolasa mellett - koteles nyolc
napon beliil személyesen, vagy irasban bejelenteni a konyvtarnak.

4.A konyvtar a beiratkozott olvasokrol a kovetkez6 nyilvantartasokat vezeti:

szamitogépes nyilvantartas , beiratkozasi naplo, kdlcsonzd tasak

V. A konyvtar nyitva tartasi rendje:
Hétfo 9.30-14.15
Kedd 10.30 — 14.15
Szerda 9.30-14.45

Csiitortok 10.30 - 14.15
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9.15-13.45

Az osztalyozo és az augusztusi javito vizsgak szamonkérésének modja.

irasbeli szobeli
i daklz/rl:;lgyar nyelv & van nincs
Idegen nyelvek van van
Matematika van nincs
Etika nincs van
Torténelem,
tarsadalmi és nincs van
allampolgari ismeretek
amennyiben az irasbeli
Fizika van er?drrrlénye nem éri. el az
elégségest, de a teljes
tajékozatlansagnal tobb
Kémia van nincs
Biologia — .
egeszségtan van nines
Foldrajz van nincs
amennyiben az irasbeli
Szakmai targyak van er?drr}énye nem éri. cl az
elégségest, de a teljes
tajékozatlansagnal tobb
Mivészetek* nincs van
Informatika SzénﬁtégépnéIVégzeﬂ nincs
gyakorlati feladat
Testnevelés ¢ gyakorlati feladatok nincs

sport

Az irasbeli feladatokat a szaktanar allitja 6ssze azon tananyag részbdl, melybdl a

tanulonak osztalyozo vizsgat kell tennie, valamint javitovizsgara az éves tananyag alapjan. A

szobeli vizsgan a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 70.-71.§ -a alapjan torténik a

vizsgaztatas.

A tanulok értékelése érdemjegyekkel

e A szaktanar év elején koteles tdjékoztatni az altala tanitott osztalyokat az értékelési

rendszerérol.

o Ev végén az egész évet kell értékelni.

o Elégséges osztalyzat 1,7-t61 adhato, a szaktanar mérlegelése alapjan.
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